
 

CARTA DEI SERVIZI 
 
 

ALLEGATO A 
 

NOMINATIVI DELLE RISORSE UMANE/ PROFESSIONALI 
 

Anno scolastico 2010/2011 
 

 
1. DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE (DS) 

 Dr. Edoardo Calchi 
 

2. DOCENTI COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 COLLABORATORE VICARIO, Ins. Fausto Calchi (Scuola Primaria) 
 2° COLLABORATORE, Ins. Francesca Carrara (Scuola Secondaria di Primo Grado) 

 
3. DOCENTI REFERENTI DI PLESSO 

 
 SCUOLA DELL’INFANZIA, Ins. Maria Rosaria Balsamo 
 SCUOLA PRIMARIA, Ins. Fausto Calchi 
 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO, Ins. Francesca Carrara 

 
4. DIRETTORE SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI (DSGA) 

 
 Antonella Biscuoli 

 
5. ASSISTENTI   AMMINISTRATIVI 

 
 AREA DIDATTICA 

- Maria Rosa Falcone 
- Amalia Rambaldo 
- Giuseppina Vigentini 

 
 AREA  AMMINISTRATIVA 

- Pierina Bacis 
- Pierina Ricci 

 
6. FIGURE PROGFESSIONALI DI RIFERIMENTO DELL’ISTITUTO 
 

 SERVIZIO PSICOPEDAGOGICO, Ins. Maria Luisa Marchetti 
 

 REFERENTI INTERCULTURA 
- Ins. Angela Maggio 
- Ins. Paola Vetturi 
- Ins. Livia Zanoni  

 
7. DOCENTI COORDINATORI 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO 
 

Balsamo Maria Rosaria 
 

 
Classi 1^ - Lara  Mangili  
Classi 2^ - Gabriella Zambelli  
Classi 3^ - Fulvia Colombo  
Classi 4^ - Anna Maria Locatelli  
Classi 5^ - Gisella Zambelli  

 
1^ A – Paola Vetturi  
2^ A – Anna Candeloro  
3^ A – Antonella Esposito  
1^ B – Carlo Pellegris 
2^ B – Carlo Pellegris 
3^ B – Rosa Surace 
1^ C – Marianna Spadaro  
2^ C – Federico Gritti  
3^ C – Francesca  Carrara  
2^ D – Rosa Lo Prinzi  
3^ D – Sara  Cicciari  



 
 

8. COMITATO DI VALUTAZIONE UNICO 
 

 MEMBRI EFFETTIVI:     Ins. Daniela Silvetti, Ins. Fausto Calchi, Ins. Elena Giavazzi, Ins. Rosa Surace 
 MEMBRI SUPPLENTI:   Ins. Michela Bonaiti - Ins. Maria Cesarina Bertoni - Ins. Angela Cosentino –  

                                               Ins. Ernestina Brena  
9. DOCENTE  TUTOR 

 
- Ins. Manuela Ubiali, Scuola Primaria 

 
10. DOCENTI CON FUNZIONE STRUMENTALE – COORDINATORI DI COMMISSIONI 

 
1. CONTINUITÀ Ins. Anna Maria Locatelli 
2. INTERCULTURA Ins. Angela Maggio 
3. MULTIMEDIALITÀ Ins. Bruno Brolis 
4. GESTIONE DEL PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA 
                                        a. DOCUMENTAZIONE Ins. Gabriella Zambelli 
                                        b. VALUTAZIONE Ins. Antonella Paola Pignatiello 
                                        c. PROGETTUALITÀ Ins. Marianna Spadaro 
5. PPREVENZIONE DEL DISAGIO Ins. Antonella Esposito 
6. SICUREZZA Ins. Maria Federica Belotti 
 

11. INCARICHI DI PLESSO 
 

SCUOLA INCARICO DOCENTE 
 

DELL’ INFANZIA 
 

  materiale didattico  
  referente alunni/e immigrati 

  Ins. Daniela Silvetti 
  Ins. Livia Zanoni 

 
 
 

PRIMARIA 

 biblioteca 
  laboratorio di immagine 
  multimedialità 
  laboratorio scientifico 
  laboratorio musicale 
  materiale di facile consumo 
  sport - palestra  
  referente alunni/e immigrati (FS) 

  Ins. Vincenza Samele 
  Ins. Patrizia Ceruti 
  Ins. Bruno Brolis 
  Ins. M. Teresa Quarenghi 
  Ins. Aurelio Monzio Compagnoni  
  Ins. Lara Mangili  
  Ins. Manuela Ubiali  
  Ins. Angela Maggio  

 
 
 
 
 
 

SECONDARIA 
DI   PRIMO  GRADO 

  biblioteca 
  multimedialità 
  materiale laboratori 
  sport  
  sostituzione docenti 
  controllo e distribuzione posta inviata dalla 
segreteria controllo circolari: presa visione, 
firma di tutti i docenti, invio alla segreteria 

  sostituzione docenti/sostituzione docenti 
per partecipazione visite d’istruzione/uscite 
didattiche Esami: calendario, calendario 
colloqui, assistenza scritti, documentazione 
necessaria, … 

  gestione materiale di segreteria, facile 
consumo e modulistica 

  referente alunni/e immigrati  
  progetto adolescenza 

  Ins. Francesca Tripodi  
  Ins. Emma Merigo  
  Ins. Larotonda-Faleni-Candeloro 
  Ins. Luisa Castelli  
  Ins. Rosa Surace  
  Ins. Carla Marinoni  

 
 
  Ins. Luisa Castelli  

 
 
 

 
 Ins. Emma  Merigo  

 
  Ins. Paola Vetturi  
  Ins. Carlo Pellegris  

 
12. DOCENTI COORDINATORI DI GRUPPI DI LAVORO 

 
 DISABILITÀ / GLH - Psicopedagogista, dr.ssa Maria Luisa Marchetti 

 
SCUOLA PRIMARIA 
 

 Gruppo RISTORAZIONE SCOLASTICA - Ins. Elena Giavazzi  
 Gruppo TEATRO - Ins. Gian Franco Bergamini 
 Gruppo SPORT - Ins. Elena Arnoldi 
 Gruppo VERDE-PIEDIBUS – Ins. Maria Federica Belotti  

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

 Progetto  ADOLESCENZA – DI SERVIZIO -  Ins. Carlo Pellegris 
 Progetto  BIBLIOTECA DI PLESSO - Ins. Francesca Tripodi   
 VISITE – VIAGGI D’ISTRUZIONE - Ins.  Lazzaroni Don Efrem 
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13. COMMISSIONE ELETTORALE 
 

 Fulvia Colombo, Maria Luisa Beretta - DocentI 
 Amalia Rambaldo - Assistente Amministrativa 
 Sig.ra Lorella Regonesi, Sig.ra Rita Chiaiese - Genitori. 

 
14. MEMBRI CONSIGLIO D’ISTITUTO 

 
       - COMPONENTE DOCENTI  - 
 

- Ins. Fausto Calchi  
- Ins. Anna Maria Locatelli  
- Ins. Manuela Ubiali - segretario 
- Ins. Carla Marinoni 
- Ins. Emma Merigo  
- Ins. Francesca Carrara  
- Ins. Antonio Larotonda  
- Ins. Luisa Pagliari  
 
15. GIUNTA ESECUTIVA 
 

 PRESIDENTE – Dirigente Scolastico,  dr. Edoardo Calchi 
 SEGRETARIO – D.S.G.A.  Sig.ra  Antonella Biscuoli 
 COMPONENTE GENITORI -  Sig. ra Luisa Anna Mossali  
 COMPONENTE GENITORI -  Sig. ra Laura Baccanelli 
 COMPONENTE DOCENTI  -  Ins. Fausto Calchi 
 COMPONENTE A.T.A.        -   Sig. ra Pierina Tranquilla Ricci   

 
16. ORGANO DI GARANZIA – TUTELA E PROCEDIMENTI DISCIPLINARI 

- Ins. Francesca Carrara (componente effettivo) 
- Ins. Antonio Larotonda (riserva) 

 
17. R. S. U. (Rappresentanza Sindacale Unitaria) 

- Elena Giavazzi  (Insegnante)  Coordinatore 
- Anna Maria Locatelli (Insegnante) 
- Maria Rosa Falcone (Assistente Amministrativa) 

 
18. RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA (R.L.S.)  

- Ins. Anna Maria Locatelli 
 

19. ADDETTO AL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE (A.S.P.P.) 
- SCUOLA DELL’INFANZIA – Ins. Daniela Silvetti, Referente di Plesso 
- SCUOLA PRIMARIA – Ins. Maria Federica Belotti, Referente di Plesso 
- SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO – Ins. Luisa Castelli 

 
20. PREPOSTO DI PLESSO (FACENTI LE VECI DEL DATORE DI LAVORO SUL POSTO) 

- SCUOLA DELL’INFANZIA – Ins. Maria Rosaria Balsamo 
- SCUOLA PRIMARIA – Ins. Fausto Calchi 
- SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO – Ins. Francesca Carrara 

 
21. FIGURE SENSIBILI 

Ins.   –   Insegnante           A. A. –   Assistente Amministrativa                 C. S. –   Collaboratore Scolastico 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

 
SCUOLA PRIMARIA 

 
SCUOLA SECONDARIA 

Ins. Daniela Silvetti A. A. Pierina Bacis C. S. Lucia Belloli 
C. S. Maira Santa C. S. Clara Ambrosio C. S. Pasqualina Gorrasi 
C. S. Maria Giuseppa Caldarelli C. S. Maria Altomare Memeo C. S. Giovanna Paratico 
Ins. Luisa Pagliari C. S. Filippo Di Prima Ins. Luisa Castelli 

A
D

D
ET

TO
 

A
N

TI
N

C
EN

D
IO

 

 C. S. Giuseppe Daminelli  

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

 
SCUOLA PRIMARIA 

 
SCUOLA SECONDARIA 

Ins. Luisa Pagliari Ins. Bruno Brolis Ins. Luisa Castelli 
Ins. Roberta Colpani Ins. Lara Mangili C. S. Lucia Belloli 
Ins. Daniela Silvetti C. S. Clara Ambrosio C. S. Pasqualina Gorrasi 
Ins. Luisa Ubbiali C. S. Giuseppe Daminelli C. S. Giovanna Paratico 

A
D

D
ET

TO
 

 P
R

IM
O

 S
O

C
C

O
R

SO
 

C. S. Vincenza Scarpa C. S. Raffaele Salvati  

- DIRIGENTE SCOLASTICO - 
 
- Dr Edoardo Calchi 
 

- COMPONENTE PERSONALE ATA - 
 
- Sig.ra Pierina Tranquilla Ricci 
- Sig.ra Clara Ambrosio 

- COMPONENTE GENITORI - 
 
- Sig. ra Luisa Anna Mossali – vice presidente 
- Sig. Gianluca De Bellis - presidente 
- Sig. Salvatore Caporuscio  
- Sig. ra Maria Rosa Agostinelli  
- Sig. Armando Commisso  
- Sig.ra Laura Baccanelli  
- Sig. Bruno Lorenzi  
- Sig. Claudio Gamba 
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22. INCARICATI PER LA VIGILANZA E LA CONTESTAZIONE DELLE INFRAZIONI AL DIVIETO DI FUMARE 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

 
SCUOLA PRIMARIA 

 
SCUOLA SECONDARIA 

 
Ins. Maria Rosa Balsamo 

 
A. A.  Maria Rosa Falcone 

 
Ins. Luisa Castelli 
 

 
23. COLLABORATORI SCOLASTICI - ASSEGNAZIONE ALLE SCUOLE DELL’ISTITUTO. 

 
 
 
A – SCUOLA DELL’INFANZIA  

 

n. 4 collaboratori 
 

1. Maria Giuseppa  Caldarelli   T.D. 31/08 
2. Santa Maira   n. 6 sezioni ad orario normale –  n. 158 alunni/e  
3. Pierina Nicoletta  Merisio T.D. 31/08 
4. Vincenza Scarpa  T.D. 31/08 

 
 
 
 
B – SCUOLA PRIMARIA  

n. 20 classi – n. 433 alunni/e 

 

n. 8 collaboratori + 1 part-time n. 12 ore*  
 

1. Clara Ambrosio  
2. Costantina  Augello T.D. 31/08 
3. Giuseppe Daminelli    
4. Teresa Piccione  part-time n. 12 ore 
5. Filippo Di Prima 
6. Michele Gentile 
7. Nazareno Ghidotti   
8. Maria Memeo    
9. Raffaele Salvati    

  

n. 4 collaboratori   

1. Lucia Belloli   C – SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
2. Sergio Caiazza  T.D. 31/08 n. 11 classi – n. 247 alunni/e 
3. Pasqualina Gorrasi    
4. Giovanna Paratico    

 

      * assegnato alla scuola Primaria, ma con compiti di supplenza presso la scuola dell’infanzia in caso di assenza 
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