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Programma di lavoro della funzione strumentale “Multimedialità e telematica” 
 

Premessa 
La funzione strumentale “Multimedialità e telematica” si pone a supporto degli interventi didattici che 
utilizzano le tecnologie informatiche e telematiche nei plessi dell’Istituto Comprensivo di Verdello. 
 
Le mansioni descritte in dettaglio nel presente programma intendono rispondere sia alla necessità di 
mantenere funzionale ed efficiente l’apparato tecnologico della scuole attraverso interventi di manutenzione 
ordinaria e straordinaria, sia di garantire un utile supporto pedagogico e didattico agli interventi in campo 
multimediale e telematico. 
E’ previsto il coordinamento della Commissione Multimedialità, la consulenza ai docenti per il software 
didattico ed applicativo, la gestione dei materiali di consumo, la valutazione e la predisposizione di piani di 
ulteriore sviluppo ed adeguamento delle infrastrutture,  l’eventuale coordinamento di progetti sperimentali in 
rete con altre scuole e il supporto per l'utilizzo delle lavagne interattive multimediali  (LIM) .   
L'attività di manutenzione ordinaria dei laboratori e delle reti telematiche viene espletata anche nel monte ore 
settimanale previsto nell’orario di lavoro. 
 
 

Attività Azioni previste 
Coord. Commissione MM • Proposta interventi didattici multimediali 

• Valutazione e proposta acquisti attrezzature. 
• Programmazione lavori di gruppo area multimediale. 
• Valutazione e proposte inerenti l’aggiornamento multimediale. 
•  

Gestione aule con lavagna 

multimediale 

 

• Installazione lavagne multimediali  
• Installazione e aggiornamento software. 
• Supporto alla formazione dei docenti. 

 
Manutenzione laboratori e 

reti scuola Primaria 
• Manutenzione e potenziamento pc laboratorio informatica 
• Manutenzione stampanti e gestione materiali di consumo 
• Manutenzione attrezzature informatiche, telematiche e video distribuite 
• Manutenzione e potenziamento pc e stampanti biblioteca multimediale 
• Manutenzione LIM 
• Potenziamento  e configurazione rete wireless 

  
Adeguamento laboratori 

Scuola  Media 
• Manutenzione e potenziamento pc laboratorio informatica 
• Manutenzione  pc distribuiti 
• Manutenzione LIM 
• Manutenzione pc e stampanti aula docenti 
• Installazione – potenziamento  e configurazione rete wireless 

  
Gestione posta elettronica di 

Istituto 
• Apertura e controllo quotidiano casella di posta 
• Attribuzione indirizzi di posta agli utenti dell’Istituto (docenti – alunni 

personale ATA, …) 
•  

Promozione e Sviluppo del 

software Open Source 
• Proposta di aggiornamento rivolta ai Docenti. 
• Predisposizione dispense e materiali di autoformazione. 
• Proposta Incontri di presentazione e formazione 

 
Coordinamento attività in 

rete Progetto 

Bambinoautore. 

• Coordinamento gruppo di lavoro 
• Coordinamento attività di progetto 
 

 

 

Verdello, 29/9/2011       l’Ins. Bruno Brolis 


