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REGOLAMENTO DI VIGILANZA E NORME GENERALI PER LA SICUREZZA  

EMERGENZA COVID: INGRESSI-USCITE   

ALLEGATO AL REGOLAMENTO D’ISTITUTO 

 

Visti  il “Regolamento di vigilanza e norme generali per la sicurezza”, approvato dal consiglio 
d’istituto nella seduta del 17.12.2019 con delibera n. 23; 

  
il “Regolamento recante norme generali per il contrasto alla diffusione del COVID”, 
approvato dal consiglio d’istituto nella seduta del 10.09.2021 con delibera n. 4; 
 
il  “Protocollo anticovid d’istituto”, elaborato con la collaborazione del RSPP d’istituto, 
aggiornato al 09.10.2021; 
 

consultabili  sul sito web d’istituto nell’area regolamenti; 
 

Viste  le disposizioni inerenti all’avvio dell’anno scolastico 2021-2022  
(circolare scuola secondaria, prot. 2785 del 27.08.2021, circolare scuola primaria, prot. 
2770 del 26.08.2021, circolari  scuola infanzia, prot. 2769 del 26.08.2021 e prot. 3752 del 
21.10.2021) e ss.ii; 
 

Visto   il “Piano Scuola 2021/2022” approvato con decreto del Ministero Istruzione n. 257 del 6 
agosto 2021; 
 

Visto il “Documento di indirizzo a supporto degli istituti scolastici della provincia di 
Bergamo per l’anno scolastico 2021/2022”   a cura di ATS –BG; 
 

Vista la Legge 24 settembre 2021, n. 133 di "Conversione in legge, con modificazioni, del 
Decreto Legge 6 agosto 2021, n. 111, recante misure urgenti per l'esercizio in sicurezza delle 
attività scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti", contenente norme 
sull’adozione del GREEN PASS; 

 
Considerata la necessità di omogenizzare la documentazione  di riferimento integrando il “Regolamento 

di vigilanza e norme generali per la sicurezza”; 

 

 

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO 

Delibera il presente documento “Modalità di funzionamento del servizio scolastico: ingressi-

uscite”  (allegato A), parte integrante del “Regolamento di vigilanza e norme generali per la 

sicurezza” con validità fino al termine dell’emergenza sanitaria. 

In ottemperanza a quanto disposto dal suddetto Regolamento  “E’ comunque espressamente fatta salva 

la facoltà del dirigente di intervenire con proprio provvedimento, immediatamente esecutivo, su materie 

attinenti la vigilanza e la sicurezza, ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e del D.Lgs. 165/2001”. (PARTE XXIII  - 

NORME FINALI). 

 

 

 

 

  

ISTITUTO COMPRENSIVO VERDELLO - C.F. 93024450160 C.M. BGIC88700C - AOO_BG_001 - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0003883/U del 30/10/2021 19:48I.1 - Normativa e disposizioni attuative



 2 

MODALITÀ DI FUNZIONAMENTO DEL SERVIZIO SCOLASTICO: INGRESSI-USCITE 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

Per tutti i bambini  

periodo Inizio lezioni   Termine delle lezioni  pranzo  

dal 27.09.2021 al 24.06.2022 8:00-9:00 15:30–16:00 attivo 

dal 27.06.2022 al 28.06.2022 8:00-9:00 13:30–14:00 attivo 

 

Nei periodi di svolgimento delle attività didattiche, l’accesso alle pertinenze scolastiche avviene di norma 

dal cancellone principale  in via Palma il Vecchio. 

La  Scuola dell’Infanzia presenta la peculiarità delle “sezioni passanti” che impongono per gli 

accompagnatori e per i  bambini di una sezione il transito  nelle  altre per raggiungere la propria 

postazione.   

Pertanto, in ottemperanza alle norme di prevenzione sanitaria e al fine di garantire ad ogni gruppo di 

bambini uno spazio/sezione riservato e ad uso esclusivo (concetto di bolla), l’accesso alle sezioni avviene 

attraverso gli  ingressi dal giardino di ogni singolo locale, lungo  percorsi diversificati per tempi e/o spazi.  

In  caso di  emergenze  climatiche che rendessero disagevole l’accesso dal giardino alle sezioni lato 

sud dell’edificio, le modalità di funzionamento subiranno le seguenti variazioni per il tempo strettamente 

necessario: 

SEZIONI  ARANCIONE – GIALLA  

Ingresso/uscita da cancellino in via Buonarroti lato mensa. 

SEZIONE VERDE  

Ingresso/uscita da entrata principale, via Palma il Vecchio, porta centrale. 

La situazione di emergenza sarà comunicata tramite: 

 informazione ai rappresentanti dei genitori da parte della docente referente di plesso. 

 affissione in bacheca all’ingresso principale; 

 

Gli  accompagnatori e i bambini , rispettando le  indicazioni segnaletiche e le disposizioni illustrate nella 

cartellonistica,  sono tenuti a raggiungere le rispettive sezioni lungo  i percorsi stabiliti,  con cautela e 

senza correre, in particolare nelle giornate con condizioni atmosferiche sfavorevoli (pioggia, neve ecc…). 

Gli accompagnatori sono inviati a tenere i bambini per mano. 

Gli accompagnatori devono evitare assembramenti sia all’interno delle pertinenze della scuola, in 

particolare i giardini e i cortili, sia negli spazi antistanti.  

La responsabilità del personale scolastico in materia di vigilanza sui minori inizia con la fase di  affido del 

minore e termina con il riaffido ai genitori/tutori (o loro delegato) anche qualora avvenga all’interno delle 

pertinenze scolastiche. 

Le rettifiche delle deleghe per il riaffido del minore ad un accompagnatore adulto devono essere 

presentate esclusivamente in segreteria. 

In occasione di incontri scuola-famiglia, si ribadisce il divieto di presenza nelle pertinenze  scolastiche di 

minori incustoditi da parte dei genitori/tutori.  

Per tutti gli esterni (genitori/tutori, fornitori, manutentori, esperti ecc…) è vietato l’accesso ai locali, se 

sprovvisti di green pass valido. Per l’accesso ai locali è comunque obbligatoria l’autorizzazione da 
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richiedere alla segreteria, previo appuntamento telefonico (035871073) o via  mail 

(bgic88700c@istruzione.it) . 

Inoltre, non è consentito l’accesso: 

 a tutti coloro che presentino una temperatura corporea pari o superiore a 37.5°; la temperatura 

dovrà essere misurata a casa, a scuola saranno comunque possibili misurazioni; 

 a tutti coloro che presentino sintomi influenzali riconducibili al COVID-19 (brividi, tosse secca, 

spossatezza, indolenzimento, dolori muscolari, disturbi gastro-intestinali, perdita del gusto e/o 

dell’olfatto, difficoltà respiratoria o fiato corto ecc…). 

 a chiunque, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19, 

si trovi in situazione di quarantena o provenga da zone a rischio che eventualmente saranno 

segnalate dalle autorità nazionali o regionali. 

 
 

Per ulteriori indicazioni si rimanda ai regolamenti e al Patto di Corresponsabilità sottoscritto 

pubblicati sul sito web d’istituto, nonché  alle precedenti disposizioni  di questa dirigenza. 
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SCUOLA PRIMARIA 

 

dal 27.09.2021 al 07.06.2022 

Classi  Inizio lezioni  Fine lezioni  Ingresso e uscita  Pranzo  

QUINTE  8:00 16:00 Via Don Giavazzi 

attivo 

QUARTE 8:00 16:00 Via Don Bosco 

TERZE 8:10 16:10 Via Don Giavazzi 

SECONDE 8:10 16:10 Via Don Bosco 

PRIME  8:20 16:20 Via Don Giavazzi 

 

08.06.2022 

Classi  Inizio lezioni  Fine lezioni  Ingresso e uscita  Pranzo  

QUINTE  8:00 12:00 Via Don Giavazzi 

Non  
attivo 

QUARTE 8:00 12:00 Via Don Bosco 

TERZE 8:10 12:10 Via Don Giavazzi 

SECONDE 8:10 12:10 Via Don Bosco 

PRIME  8:20 12:20 Via Don Giavazzi 

  

I docenti, coadiuvati dai collaboratori scolastici, ad inizio giornata  accolgono gli alunni 5 minuti prima 

dell’inizio delle lezioni vigilando il corretto svolgimento delle procedure di ingresso.   

Gli alunni, indossando correttamente la propria mascherina e rispettando scrupolosamente il 

distanziamento fisico,  entrano autonomamente sotto la sorveglianza dei docenti e dei collaboratori 

scolastici e si posizionano nelle corsie evidenziate da apposite segnaletiche o comunque secondo le 

indicazioni fornite dai docenti. 

L’accesso alle pertinenze scolastiche implica l’adozione di quanto disposto dai regolamenti d’istituto. In 

particolare è obbligatorio entrare nei cortili senza correre, depositare le eventuali biciclette (da condurre a 

mano) nelle postazioni assegnate, rispettare la cartellonistica e la segnaletica esposte.  

Si ribadisce inoltre, che il deposito delle biciclette non è custodito, pertanto, la scuola non potrà 

assumersi responsabilità in caso di furti o danneggiamenti. Lo stesso, come da regolamento d’istituto, è 

esteso ad ogni altro bene o prezioso di proprietà degli alunni/studenti. 

La responsabilità del personale scolastico in materia di vigilanza sui minori inizia con la fase di 

accoglienza (o affido del minore) e termina con il riaffido ai genitori/tutori (o loro delegato) anche qualora 

avvenga all’interno delle pertinenze scolastiche. 

Le rettifiche delle deleghe per il riaffido del minore ad un accompagnatore adulto devono essere 

presentate esclusivamente in segreteria. 

In occasione di incontri scuola-famiglia, si ribadisce il divieto di presenza nelle pertinenze  scolastiche di 

minori incustoditi da parte dei genitori/tutori.  

Per tutti gli esterni (genitori/tutori, fornitori, manutentori, esperti ecc…) è vietato l’accesso ai locali, se 

sprovvisti di green pass valido. Per l’accesso ai locali è comunque obbligatoria l’autorizzazione da 

richiedere alla segreteria, previo appuntamento telefonico (035871073) o via  mail 

(bgic88700c@istruzione.it) . 
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Nei periodi di svolgimento delle attività didattiche, sono previste 2 entrate dai cancelli alle pertinenze 

interne (cortili) e percorsi diversificati, per tempi e/o spazi, d’accesso all’edificio. 

L’accesso alle pertinenze interne (cortili) avviene dai cancelli di via Don Giavazzi 26 (ingresso principale 

con isola pedonale) per le classi prime, terze, quinte e, in via eccezionale fino alla cessazione dello stato 

di emergenza, da via Don Bosco (ingresso sul retro dell’edificio) per le classi seconde e quarte.  

In via Don Giavazzi gli alunni e gli eventuali accompagnatori sono tenuti ad occupare lo spazio tra i 

due cancelli, indossando correttamente la mascherina e rispettando scrupolosamente il distanziamento 

fisico, nel rispetto degli  orari sopra indicati, al fine di evitare assembramenti.  

Dalle pertinenze esterne, l’accesso all’edificio avviene seguendo cinque  percorsi differenziati come da 

segnaletica o da indicazioni dei docenti: 

 classi quinte A e B ingresso principale, scala a doppio senso lato ovest, primo piano; 

 classe quinta C ingresso ovest, atrio piano terra, corridoio nord; 

 classe quinta D ingresso ovest, scala esterna ovest, primo piano; 

 classi terze A, B, C ingresso principale, scala interna con salita esclusiva, atrio primo piano;  

 classi prime direttamente alle aule dal cortile lato sud, 1 sezione dalla porta principale. 

In via Don Bosco gli alunni e gli eventuali accompagnatori sono tenuti ad avvicinarsi al cancellino 

d’ingresso, indossando correttamente la mascherina e rispettando scrupolosamente il distanziamento 

fisico, nel rispetto dei seguenti orari sopra indicati, al fine di evitare assembramenti.  

Dalle pertinenze esterne, l’accesso all’edificio avviene seguendo quattro percorsi differenziati come da 

segnaletica o da indicazioni dei docenti: 

 classi quarte A e D: ingresso atrio piano terra lato nord, scala interna con salita esclusiva, primo 

piano; 

 classi quarte B e C: ingresso primo piano scala di emergenza lato nord; 

 classi seconde B e C: ingresso piano terra scaletta di emergenza lato nord; 

 classi seconde A, D: ingresso primo piano scala di emergenza lato nord. 

 

Il passaggio carrabile ad uso esclusivo del personale in servizio è regolamentato da apposito 

REGOLAMENTO approvato dagli organi collegiali di competenza in data 10.09.2021. 

 

 Le modalità di uscita al termine delle lezioni seguono gli stessi percorsi dell’ingresso.  

In via Don Giavazzi, per le classi quinte, terze e prime, i docenti affideranno gli alunni ai genitori in 

corrispondenza delle apposite corsie nel rispetto del distanziamento di un metro e del corretto uso  delle 

mascherine nei seguenti orari: 

 ore 16:00 classi quinte (C e D cortile zona ovest); 

 ore 16:10 classi terze; 

 ore 16:20 classi prime. 

In via Don Bosco, per la classi quarte e seconde, i docenti affideranno gli alunni ai genitori in 

corrispondenza del cancellino d’ingresso,  nel rispetto del distanziamento di un metro e del corretto uso  

delle mascherine nei seguenti orari: 

 ore 16:00 classi quarte; 

 ore 16:10 classi seconde. 

 

Si ribadisce che per tutti gli esterni (genitori/tutori, fornitori, manutentori, esperti ecc…) è vietato 

l’accesso ai locali, se sprovvisti di green pass valido.  

 

Inoltre, non è consentito l’accesso: 
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 a tutti coloro che presentino una temperatura corporea pari o superiore a 37.5°; la temperatura 

dovrà essere misurata a casa, a scuola saranno comunque possibili misurazioni; 

 a tutti coloro che presentino sintomi influenzali riconducibili al COVID-19 (brividi, tosse secca, 

spossatezza, indolenzimento, dolori muscolari, disturbi gastro-intestinali, perdita del gusto e/o 

dell’olfatto, difficoltà respiratoria o fiato corto ecc…). 

 a chiunque, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19, 

si trovi in situazione di quarantena o provenga da zone a rischio che eventualmente saranno 

segnalate dalle autorità nazionali o regionali. 

 
 

Per ulteriori indicazioni si rimanda ai regolamenti e al Patto di Corresponsabilità sottoscritto 

pubblicati sul sito web d’istituto, nonché  alle precedenti disposizioni  di questa dirigenza. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA 
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dal 27-09-2021 al 07.06.2022 

Classi  Inizio lezioni  Fine lezioni  Ingresso   

SECONDE  8:00 14:00 Via Papa Giovanni XXIII 

TERZE  8:05 14:05 Via Bergamini 

PRIME  8:10 14:10 Via Papa Giovanni XXIII 

 

08.06.2022 

Classi  Inizio lezioni  Fine lezioni  Ingresso   

SECONDE  8:00 12:00 Via Papa Giovanni XXIII 

TERZE  8:05 12:05 Via Bergamini 

PRIME  8:10 12:10 Via Papa Giovanni XXIII 

 

Nei periodi di svolgimento delle attività didattiche, sono previste 2 entrate dai cancelli alle pertinenze 

interne (cortili) e percorsi diversificati, per tempi e/o spazi, d’accesso all’edificio. 

L’accesso alle pertinenze interne (cortili) avviene dai cancelli di via Papa Giovanni XXIII 46 (ingresso 

principale) per le classi PRIME e SECONDE e, in via eccezionale fino alla cessazione dello stato di 

emergenza, da via Don Bergamini (ingresso sul retro dell’edificio) per le classi TERZE. 

I docenti in servizio alla prima ora, coadiuvati dai collaboratori scolastici, accolgono studentesse e 

studenti  5 minuti prima dell’inizio delle lezioni nelle pertinenze scolastiche, vigilando il corretto 

svolgimento delle procedure di ingresso.   

Le studentesse e gli studenti,  indossando correttamente la propria mascherina e rispettando 

scrupolosamente il distanziamento fisico,  entrano autonomamente sotto la sorveglianza dei docenti e dei 

collaboratori scolastici posizionandosi in prossimità delle scale d’ingresso come da indicazioni dei rispettivi 

docenti della prima ora.  

L’accesso alle pertinenze scolastiche implica l’adozione di quanto disposto dai regolamenti d’istituto. In 

particolare è obbligatorio entrare nei cortili senza correre, depositare le eventuali biciclette (da condurre a 

mano) nelle postazioni assegnate, rispettare la cartellonistica e la segnaletica esposte.  

Si ribadisce inoltre, che il deposito delle biciclette non è custodito, pertanto, la scuola non potrà 

assumersi responsabilità in caso di furti o danneggiamenti. Lo stesso, come da regolamento d’istituto, è 

esteso ad ogni altro bene o prezioso di proprietà degli alunni/studenti. 

La responsabilità del personale scolastico in materia di vigilanza sui minori inizia con la fase di 

accoglienza e termina con il riaffido ai genitori/tutori (o loro delegato) anche qualora avvenga all’interno 

delle pertinenze scolastiche o, in caso di uscita autonoma autorizzata dalla famiglia, all’uscita dalle 

pertinenze scolastiche esterne. 

Le rettifiche delle deleghe per il riaffido del minore ad un accompagnatore adulto devono essere 

presentate esclusivamente in segreteria. 

 

Le modalità di uscita al termine delle lezioni seguono gli stessi percorsi dell’ingresso con distanziamento 

di qualche minuto tra ogni classe:  

 ore 14:00 (o 12:00)  classi seconde da via Papa Giovanni XXIII 

 ore 14:05 (o 12:05) classi terze da via Bergamini  
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 ore 14:10 (o 12:10) classi prime da via Papa Giovanni XXIII  

La classe che ha in orario educazione fisica all’ultima ora di lezione potrà uscire dal cancellino di via Papa 

Giovanni XXIII diretto alla palestra (ore 14:00 le seconde, ore 14:05 le terze, ore 14:10 le prime) 

Si ribadisce che i collaboratori scolastici coadiuvano i docenti nelle operazioni di vigilanza/sorveglianza 

agli ingressi/uscite al fine di prevenire eventuali episodi di criticità. Il personale scolastico dovrà 

posizionarsi in posizione utile per un adeguato presidio di ogni operazione. 

In occasione di incontri scuola-famiglia, rimane il divieto di presenza nelle pertinenze  scolastiche di 

minori incustoditi da parte dei genitori/tutori.  

Per tutti gli esterni (genitori/tutori, fornitori, manutentori, esperti ecc…) è vietato l’accesso ai locali, se 

sprovvisti di green pass valido. Per l’accesso ai locali è comunque obbligatoria l’autorizzazione da 

richiedere alla segreteria, previo appuntamento telefonico (035871073) o via  mail 

(bgic88700c@istruzione.it) . 

 

Inoltre, non è consentito l’accesso: 

 a tutti coloro che presentino una temperatura corporea pari o superiore a 37.5°; la temperatura 

dovrà essere misurata a casa, a scuola saranno comunque possibili misurazioni; 

 a tutti coloro che presentino sintomi influenzali riconducibili al COVID-19 (brividi, tosse secca, 

spossatezza, indolenzimento, dolori muscolari, disturbi gastro-intestinali, perdita del gusto e/o 

dell’olfatto, difficoltà respiratoria o fiato corto ecc…). 

 a chiunque, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19, 

si trovi in situazione di quarantena o provenga da zone a rischio che eventualmente saranno 

segnalate dalle autorità nazionali o regionali. 

 
 

Per ulteriori indicazioni si rimanda ai regolamenti e al Patto di Corresponsabilità sottoscritto 

pubblicati sul sito web d’istituto, nonché  alle precedenti disposizioni  di questa dirigenza. 

 

LE PRESENTI MODALITÀ DI FUNZIONAMENTO POTRANNO SUBIRE VARIAZIONI SULLA BASE 

DELL’ANDAMENTO DELLA SITUAZIONE EPIDEMIOLOGICA E IN FUNZIONE DI ULTERIORI 

VALUTAZIONI IN MATERIA DI SICUREZZA E SALUTE. 
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